CONG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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TP.Ho Chi Minh, ngay 24 thdng 05 nim 2024

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Ditul Muc tiéu

1. Pai hoi cb dong thuong nién nim 2024 cia Cong ty CP Déu tu va Kinh doanh VLXD
Fico dugc t6 chirc theo nguyén tic: cong khai, céng bang va din chi nhim dua ra Nghi
quyét ding din dam bao su phat trién cua Cong ty.

2. Pam bao tinh tap trung, on dinh, dat két qua cao cua Dai hoi.

3. Vi quyén loi cua ngudi lao dong, Cong ty va c6 dong.

Dleu 2 Nhimg quy dinh chung

. Quy ché lam viéc ndy sir dung cho viéc té chirc Dai hoi cb dong thudng nién nim 2024
cta Cong ty CP Pau tr va Kinh doanh VLXD FiCO.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua céc bén tham gia Dai hoi.

3. Cb dong va cac bén tham gia ¢6 trach nhiém thuc hién cac quy dinh tai quy ché nay.

4. Nhimg vén dé lién quan dén Dai hoi dong cb dong quy dinh trong Piéu 1&¢ Cong ty trai

v6i Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 thi 4p dung theo Luat doanh nghiép.

Piéu 3 Quyén va nghia vu ciia Poan Chii tich

1. Poan Chu tich gom 03 thanh vién va Chu tich HDQT lam Chu toa Pai hoi.

2. Nhiém vu ctiia Poan Chu tich:

- Dicu hanh céc hoat dong cia Pai hoi ddng cé dong theo chuong trinh dwoc Dai hoi
thong qua. Chu toa lam viée theo nguyén tic tip trung dan chu va quyét dinh theo da
s0.

- Trinh céc béo cdo tai Pai hoi.

- Huéng dan Pai hoi thao luan, lay y kién biéu quyet cic van dé nim trong chuong trinh
cua Pai héi va cac van d& c6 lién quan trong sudt qua trinh Dai hoi.

- Giai quyét cac van dé phat sinh (néu co) trong qué trinh dién ra tai Dai hoi.

Piéu 4 Nhiém vu cia thw ky Dal hoi

1. Thu ky Dai hoi dong cb dong gom 01 nguorl do Chu toa dai hoi chi dinh. Thu ky chiu
trach nhié¢m truéc Pai hdi ddng ¢ déng vé nhiém vu ctia minh.

2. Nhiém vy cua Thu ky:

- Ghi chép day du va trung thue cac ndi dung cua Dai hoi.

- Hé trg Chu toa cong bd cac van kién, két ludn hodc thdng béo cua Chu toa dai hoi giri
dén cac cd dong khi dugc yéu cau.

- Soan théo bién ban cudc hop Dai hoi df‘)ng ) dong va nghi quyét vé cac véan d& da duoc
thong qua tai Pai hoi.



Pitu5 Quyénva nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach ¢6 dong tham du Dai hji

1;
p.a

Ban kiém tra tu cach ¢ déng do Hoi dong quan tri chi dinh.
Ban kiém tra tu cich c¢6 dong c6 nhiém vu kiém tra va béo céo trudc Pai hoi df")ng cd
déng vé diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong c¢b dong.

Piéu 6 Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1

Ban kiém phiéu biéu quyét gdm 03 ngudi do Chu toa dé cir va dugec DPHDCD thong

qua.

2

Nhiém vu ciia Ban kiém phiéu biéu quyét:

Giap Chu toa Pai hdi huéng dan cac b dong tién hanh bo phiéu biéu quyét theo
chuong trinh Pai hdi.

Kiém tra, gidm sét viéc bidu quyét cia cac cd dong, dai dién c6 dong,

T6 chirc kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu, trinh Dai héi théng qua két qua kiém
phiéu cac ngi dung da biéu quyét.

Giao lai bién ban va toan b phiéu biéu quyét, phiéu biu cho Chu toa hodc Thu ky Dai
hdi.

Piéu7  Quyén va nghia vu ciia cic cd dong, dai dién cb dong tham dy Pai hji

Quyén ciia ¢6 dong:

Cb dong, dai dién cb dong tham duy dai hdi c6 cac quyén va nghia vu nhu da duoc quy
dinh tai Diéu 1¢ cong ty, cac van ban phap luat ¢6 lién quan ddng thoi phai chap hanh
Quy ché lam viéc cua Pai hoi dong c6 dong va theo sur huéng dan cua Chu toa Pai héi.
Trudong hop cb dong dén mudn cé quyén ding ky ngay, sau d6 tham dy phat biéu va
biéu quyét tai Dai hoi.

Trudng hop ¢d déng roi cude hop trude khi Pai hoi biéu quyét ma khéng thong bao véi
Ban kiém phiéu thi ¢6 dong do6 coi nhu da dong y véi tit ca nhimg van dé s& duoc biéu
quyét tai Pai hoi.

Nghia vu ciia ¢6 dong:

Tuén thi cac quy dinh tai quy ché lam viéc cua Dai hoi dong cb dong theo su hudng
dan cua Chu toa Dai hoi va ton trong két qua lam viée tai Pai hdi.

Céc ¢ dong dén du hop phai hoan thanh cac thu tuc ding ky tham du dai hoi véi Ban
to chire Dai hoi.

C6 dong vi pham quy ché nay thi tiy theo mirc do cu thé, Chu toa Dai héi s& xem xét
mét cach cin trong va ¢6 hinh thirc xir Iy theo quy dinh tai khoan 4, khoan 7, diéu 146
Luét doanh nghiép.

Piéu8  Thao ludin va chit van tai Dai hoi

1.

2.

Sau khi cac bao cao duge trinh bay tai Pai héi, Chu toa dai hoi tiép tuc chu tri phién
thao ludn, tiép nhan y kién ¢ dong, dai dién cb dong va giai dap céc thic méc c6 lién
quan dén noi dung chinh cua Dai hoi.

C6 dong tham dy Pai hoi phat biéu y kién thao ludn, chit van bing céch gio tay phat
biéu va duge sy ddng ¥ ciia Chi toa hodc ghi phiéu cau hoi gtri cho Chu toa.



3,

C6 dong phat biéu ngdn gon, tap trung vao nhimng van dé trong tdm lién quan dén cac
ndi dung trong chuong trinh Pai hoi va mang tinh chat dai dién cho nhiéu ¢ déng.
Thoi lugng phat biéu cia mét ¢ dong ti da 1a 10 phat. Qué thdi lwgng nay, Chu toa co
thé yéu ciu ¢ dong giri cac cau hoi, kién nghi bing van ban, trong pham vi thdm quyén
Hoi dong quan trj s& tra 1oi bing vin ban hogc thong tin trén website cia Cong ty dén
cac ¢d dong.

Dieu9  Thé Ié biéu quyét tai Dai hoi

1.

Nguyén tic biéu quyét:

Dung “Phiéu biéu quyét” dé thong qua cic bio cdo va to trinh tai Dai hoi. Mdi c¢b dong,
dai dién theo uy quyén ctia ¢6 dong duge phat mot (01) phiéu biéu quyét. Trong do, 6
ba (03) y kién: Tdn thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién véi timg ndi dung biéu
quyét. Cb dong, dai dién theo iy quyén cia cb dong “k§ tén” vao 6 minh chon.

Dung “Phiéu ¢6 dong” dé théng qua cac ndi dung khac. Mdi cé dong, dai dién theo uy
quyén ctia ¢6 dong biéu quyét thi gio cao thé biéu quyét theo trinh tu: Pong y; Khong
dong y. Ban kiém phiéu s& @&ém phiéu va dung phwong phép loai trir dé xac dinh két qua
biéu quyét.

Tinh hop 1& cia phiéu biéu quyét:

V& hinh thirc: Phiéu hop 18 1a phiéu theo mAu in s&n do Ban té chirc phat ra, c¢6 déu treo
ciia Cong ty, khong tiy x6a, cao stra va phai c6 chir ky cua cd dong hodc dai dién theo
lly quyén cuia ¢ dong.

Vé noi dung: Phiéu biéu quyét khong ghi thém nodi dung nao khéc ngoai quy dinh, “ky
tén” bang but muc chon mét (01) trong ba (03) 6 biéu quyét.

Théng qua quyét dinh cia Pai hoi dong cd dong: Quyét dinh cia Dai hoi dong cb dong
dugc thong qua khi ¢6 it nhit 50% hodc 65% tong sb biéu quyét cua tat ca cd dong va
dai dién uy quyén du hop chép thuin tuy thudc vao ndi dung biéu quyét quy dinh tai
Piéu 148 Luat Doanh nghiép.

Diéu 10 Diéu khoan thi hanh

Quy ché lam viéc cua Pai hdi cb dong thudng nién nam 2024 Cong ty C6 phan Dau tur va
Kinh doanh V3t liéu xay dung Fico gdm cé 10 diéu.

Quy ché nay ¢6 hiéu lyc ngay sau khi duoc Dai hoi dong cb dong thong qua.



